Spravce osobnich | Méstsky (fad Stochov Zastupce Roman Klusak
udaji Jaroslava Sipka 486 spravce tajemnik méstského Gradu
273 03 Stochov osobnich adaji | tel. 312 679 102
IC: 00234923 e-mail: tajemnik@stochov.cz
IS DS: gssb6ug
Statutarni Ing. Roman Forst Odpovédny Odbor investic a majetku
zastupce starosta mésta utvar
tel. 312 679 104 Odpovédna Bc. Daniel Skréeny
e-mail: starosta@stochov.cz osoba
Povérenec pro Ing. Radek Moulis Zpracovatel
ochranu osobnich | tel.: 606 452 510 osobnich adaji
udajti e-mail: poverenec@email.cz

Nazev cinnosti zpracovani
osobnich udajd

Evidence majetku mésta Stochov

Kategorie subjektll osobnich
udajl

Subjektem udajid je fyzickd osoba, které se zpracovavané osobni udaje tykaji. Jednd se
zejména o:
= zamestnance mésta Stochov, zaméstnance organizacnich sloZek mésta Stochov a

zameéstnance prispevkovych organizaci mésta Stochov a zameéstnance korporaci
zaloZenych méstem

Kategorie prijemct osobnich
Udajt

Interni:

= Jrednik odboru investic a majetku vykonavajici uvedenou agendu

= zameéstnanec, ktery technicky zabezpecuje provoz vypocetni techniky
= pnadrizeni urednika, ktery vykondva uvedenou agendu

= zameéstnanci podatelny mestského uradu

= osoby opravnéné k provedeni prezkumu hospodareni

Externi:

= osobni Udaje jsou poskytovany pouze na zakladé opravneni stanovenych zviastnimi
pravnimi predpisy

Ziskavani osobnich udajd:

od subjektu Gdajl

Ziskavani osobnich udajd od
jiného subjektu:

Ucel zpracovani osobnich
udajt

Osobni udaje jsou zpracovavany pouze za ucelem vykonu agendy inventarizace, evidence
majetku v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb.,, zakon o Ucetnictvi, ve zneni pozdejsich
predpist, vyhldskou C. 410/2009 Sb., ve znéni pozdejsich predpisd, vyhlaskou c. 270/2010
Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, ve znéni pozdéjsich predpisd, a v souladu s Ceskymi
ucetnimi standardy pro néekteré vybrané ucetni jednotky ¢. 708, 710, ve znéni pozdéjsich
predpisd.

Zpracovani osobnich dajl pouze v rozsahu nutném pro dosazeni Ucelu zpracovani Ano
Predavani osobnich Gdajl do tfeti zemé nebo mezindrodni organizaci Ne
Automatizované individualni rozhodovani, véetné profilovani Ne

Jméno, pfijmeni




Pohlavi

Titul, védecka hodnost

Datum a misto narozeni

Rodné dislo

Datum a misto umrti

Trvalé bydlisté

Statni obcanstvi

Narodnost

oo |o|o|o|o|og) o

Adresa povoleného pobytu nebo misto pobytu v zahranici
(u cizincd)

O

Dorucovaci nebo kontaktni adresa

Cislo priikazu totoznosti

Identifikacni Cislo

Cislo uctu

Email

Telefonni cislo

I I O B

Dalsi osobni Udaje

podpis

[J Zvlastni kategorie osobnich Gdajt
O rasovy Ci etnicky plvod
O politické nazory
O nabozenské vyznani Ci
O filozofické presvédceni
[J Clenstvi v odborech
O genetické Udaje

O biometrické Udaje za Ucelem jedinec¢né
identifikace fyzické osoby

[J udaje o zdravotnim stavu
[J udaje o sexudlnim zZivoté

O Udaje o sexualni orientaci

J Zpracovani osobnich udajd tykajicich se rozsudkd v
trestnich vécech a trestnych ¢ind

[ Zpracovani osobnich udajd déti




(I subjekt udajd udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajt pro jeden ¢i vice konkrétnich Gcell

[ zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt Gdajli, nebo pro provedeni
opatreni pfijatych pred uzavienim smlouvy na zadost
tohoto subjektu Udajl

zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce vztahuje

zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

zakon C. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
vyhilaska c. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby

vyhldska c. 410/2009 Sb., provadéci vyhldska k ucetnictvi
vyhldska c. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a
zavazkd

zakon ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumani hospodareni
uzemnich samospravnych celkd a dobrovolnych svazkd
obcr

spisovy a skartacni féad mésta

Smérmice - Inventarizace majetku a zavazki

Smérnice k dlouhodobému majetku

(] zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné ddleZitych
zajml subjektu Udajli nebo jiné fyzické osoby

[ zpracovani je nezbytné pro spinéni Ukolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pii vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

OJ zpracovani je nezbytné pro Gcely opravnénych zajmi
prislusného spravce i tieti strany, kromé pripad, kdy
pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu Gdajd vyZadujici ochranu
osobnich udajd, zejména pokud je subjektem udajd dité

Dilsledek neposkytnuti osobnich tdajt

Osobni Udaje nejsou ziskavany pfimo od subjektu udajd, ale z
interni databaze zaméstnancd.

Elektronické zpracovani GINIS, WORD, EXCEL

Fyzicka dokumentace = uloZena ve formé spis

u

Dalsi evidence

Pomocné evidence — prehledy pro inventarizaci

Informace o zabezpeceni osobnich udajid jsou soucasti bezpecnostni dokumentace uradu.

znak "A" - do této skupiny se zarazuji dokumenty trvalé
hodnoty, které budou po posouzeni ve skartacnim
fizeni predany prisluSnému archivu k trvalému uloZeni,

znak "S" - do této skupiny se zarazuji dokumenty, které
po uplynuti skartacni lhity budou po posouzeni ve

181.2 Ucetni doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti ....... $/10
181.4 Ucetni doklady o nakladani s majetkem ..................... S/10
181.7 Ostatni Gcetni dokumenty .......c.ccccvvevereerireenireecree e, S/5

181.8 Ucetni doklady tykajicich se nezaplacenych pohledavek ¢i

NesPINENYCh zAVazkl ......cccvveieveeiiciieeeee e, S/10
254.3.1 Nabyvani majetku ........cccceevieencieiiiiee e, A/10
254.3.2 Prevod mMajetku ........cooeevieeeeiiicciieeee e A/10




skartacnim fizeni a vydani protokolu o skartacnim
fizeni zniceny,

znak "V" - do této skupiny jsou zafazovany dokumenty,
u nichz ve skartacnim fizeni ufad plvodce navrhuje a
archiv posoudi, které z nich budou preddany k trvalému
uloZeni do archivu a které budou znieny. Pfi jejich
odborném posuzovani je na pozadani povinen
spolupracovat odbor Uradu, v némz dokument vznikl
nebo byl vyfizen.

Skartacni lhtta vyjadiena Cislici za skartacnim znakem
stanovi dobu, vyjadienou poctem rokd, po niz musi byt
dokument uloZen u Uradu plQvodce.

Zpidsob vymazu elektronicky vedenych osobnich tdajt

Vymaz dat.

Zpisob likvidace osobnich Udajd vedenych v listinné
podobé

Na zakladé skartacniho navrhu a jeho priloh obsahujicich
seznam dokumentU zarazenych do skartacniho fizeni vypracuje
Statni okresni archiv Kladno skartacni protokol, jimz je udélen
souhlas ke skartaci dokumentl. Dokumenty jsou dle své povahy
bud' pfedany ktrvalému uloZeni Statnimu okresnimu archivu
v Kladno, nebo jsou fyzicky zlikvidovany smluvné zajisténou

firmou.

Pristup Ano Prenositelnost Ne
Oprava Ano Namitka Ne
Vymaz Ano Omezeni zpracovani Ano
Pravo odvolat souhlas Ne Pravo podat stiznost u dozorového Gfadu Ano

Datum zpracovani: 28. 05. 2020
Datum aktualizace:




